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GUIA SOBRE A GERACAO DO ARQUIVO DIRF NO SISTEMA
INTEGRADO DE PESSOAL - SIP

Depto. Técnico (*)
(Jan 2016)

1- Geracao da DIRF por meio do SIP

Anualmente, toda fonte pagadora deve entregar a Receita Federal do Brasil a Declaracdo do
Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (DIRF). O Sistema Integrado de Pessoal — SIP, da Fiorilli Software,
possui um recurso que permite a geragdo de um arquivo com todos os dados que devem ser informados
anualmente na DIRF, evitando, assim, que o usuario tenha que preencher manualmente cada uma das
informagdes requisitadas em relacdo aos pagamentos. Apds a geracdo desse arquivo pelo SIP, basta
carrega-lo no aplicativo da DIRF e, em seguida, envia-lo ao site da Receita Federal, conforme serd explicado
adiante. No entanto, considerando que esse arquivo tem como base as informagbes cadastradas pelo
usuario no SIP e processadas pelo sistema, antes de gera-lo € importante verificar todas as configuracoes
realizadas no sistema que interferem diretamente nestas informacdes, a fim de evitar inconsisténcias.
Também é importante que o sistema SIP esteja sempre atualizado.

1.1 Configuracoes importantes para geracao do arquivo DIRF
1.1.1 — Configuracdes no Cadastro de Vinculos

A primeira configuragao deve ser realizada na tela 1.11 — Cadastro de Vinculos do menu “1 —
Parédmetros”, na qual o usudrio precisa definir o codigo de retencédo da DIRF que serd utilizado para cada um
dos vinculos cadastrados no SIP.

Ao abrir o cadastro de um vinculo ja existente no sistema ou ao criar um cadastro de um novo
vinculo, é apresentada a tela de cadastro de vinculos ilustrada na figura a seguir, em cuja parte superior ha
o campo “Cédigo de Retengcdo DIRF”. Observe-se que, ao clicar no icone de pesquisa disponibilizado ao
lado desse campo, é aberta uma lista com todos os cédigos padronizados de retencdo da DIRF que ja estao
cadastrados no sistema. Ao selecionar o codigo desejado, o sistema automaticamente preenche o primeiro
campo com este codigo e o segundo campo com a sua descrigao.

Obs: o cddigo DIRF que deve ser informado para servidores municipais € 0561; para os autbnomos que
prestam servigos para a Entidade, o c6digo a ser informado é o 0588.

Codigo Mome do Vinculo
1

Vinculo Rais Cddigo de Retengdo DIRF
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1.1.2 — Configuracdes no Cadastro de Aliquota do IRRF

A proxima configuragdo que deve ser realizada € o cadastro das aliquotas utilizadas no calculo
do valor do Imposto de Renda Retido na Fonte pela Entidade. E muito importante que estas informagdes
estejam atualizadas de acordo com a tabela utilizada pela Receita Federal do Brasil no ano-calendario atual,
ja que esses valores serao utilizados como base para conferir se os valores retidos de imposto de renda
estéo corretos.
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O cadastro dessas aliquotas deve ser feito na tela 1.7- Cadastro de aliquota do IRRF do
menu “1 — Pardmetros”. No entanto, antes de explicarmos a realizagdo do cadastro de aliquotas nessa tela,
explicaremos outras duas opgoes do sistema SIP que dispensam a realizagdo do cadastro manual feito pelo
usuario.

A primeira delas é o checkbox “Verificar aliquotas nacionais online”, localizado na tela 3.71-
Calculo Mensal, do menu “3 — Calculo”. Se o usudrio selecionar este checkbox, o sistema verifica se a
tabela cadastrada no SIP esta de acordo com a tabela da Receita Federal. Se houver diferengas, o sistema
emite uma mensagem perguntando se o usuario deseja realizar a atualizagdo, sendo que essa ac¢ao atualiza
também a tabela da Previdéncia Social e do Salario Familia existentes no SIP. Ou seja, utilizando esse
checkbox, o usuério conseguira atualizar, de forma simples e réapida, as tabelas cadastradas no SIP. No

entanto, vale lembrar que o sistema SIP precisa estar atualizado para que as tabelas, também atualizadas,
estejam disponiveis para verificacéo.

3.1 - Célculo Mensal
Referéncia Selecionada: o1-1anciro v 7 2006 |7 Novo

Registro | Condicio L] Pagamento Filtrar Afastamentos/Licencas
¥ a v

Contrato lgual N&o Filtrar

Mame Conteddo

Admissdo i - g2

Cargo L : Q

Maome Cargo v

Fechamento Filtrar Férias
05/01/2016 Nao Filtrar b2

LR AR = )

I:‘ Filtrar Apenas Congelados

Item Condigdo

1 2] | Nenhum v i ionai
enhum [¥] verificar Aliquotas Nacionais Online

A segunda opcéao disponibilizada ao usuario € o botdo “/mportar”, localizado na parte superior
da tela 1.7 — Cadastro de Aliquota do IRRF, do menu “1- Pardmetros”, conforme destacado na imagem a
seguir. Esse botdo € um recurso de preenchimento automatico da tabela de aliquotas do IRRF e, para
utiliza-lo, o usuario do sistema deve clicar sobre ele e localizar o arquivo “SIPAliquotasimpostoRenda.xml’,
que esta na pasta dos aplicativos do sistema fornecido pela Fiorilli S/C Software Ltda. Com isso, os valores
de cada faixa de retencao dessa tabela serdo inseridos automaticamente no SIP.

2

> Incluir 3, tera 3 g Imprimir r/N Importar
* g M x" - T o mP
Ano MEs Faixa De Ate Aliquota (%) Dedugdo  Dependente Aposentado

4

No entanto, caso o usuario deseje, também é possivel cadastrar os valores das diferentes
faixas de remuneracé@o e as respectivas aliquotas manualmente. Para tanto, o usuario precisa acessar o
item 1.7- Cadastro de aliquota do IRRF, clicar no botao “Incluir’ e preencher todos os campos disponiveis,
de acordo com as informagdes constantes na tabela disponibilizada pela Receita Federal do Brasil, em seu
site oficial: http://www.receita.fazenda.gov.br/. Essas informagbes sdo: 0 ano e o0 més de aplicacdo dessa
faixa de retengao, o numero que identifica essa faixa, os valores inicial (“De”) e final (“Até”) de remuneragdes
que compreendem essa faixa de retencao, a aliquota, em porcentagem, a ser aplicada nessa faixa, além
dos valores de dedugdes geral, dependente e aposentados correspondentes a essa faixa.

Apds o usuario inserir as informagbes e clicar em “Gravar’, o sistema automaticamente
adiciona essa faixa, que acabou de ser criada, na tabela de aliquotas do imposto de renda retido na fonte.
Assim, na medida em que o usuario vai gravando as informacgdes das diferentes faixas no SIP, o sistema
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constréi a tabela de aliquotas do IRRF, que é exibida na tela principal do item 1.7- Cadastro de aliquota do
IRRF.

Ano Més  Faixa

De Até
0,01 0,00

Aliquota (%) Deducio
0,00 0,00

Dependente Aposentado
0,00 0,00

1.1.3 — Configura¢des no Cadastro do Trabalhador

Outras duas informacdes que interferem diretamente na geracdo do arquivo da DIRF sao
inseridas na tela 2.1- Cadastro de Trabalhadores, do menu “2 — Manuten¢do”, que sdo o numero do CPF
do trabalhador e o tipo de calculo do Imposto de Renda Retido na Fonte que serd aplicado para o

trabalhador em questdo. O CPF é inserido na parte inferior da tela, na aba “Documentagdo”, subaba “Outros
documentos”, no campo “CPF’.

Registro  Matricula Contrato  Admissdo Mome Histdrico do Mome
(DBImage1)
+ Dados Cadastrais * Eventos Férias Lic.Prémio Dependentes Contas Pensdo
..: Dados Pessoais :..
Macionalidade Ano de Chegada  Instrugdo
= =
Estado Civil Matricula Anterior  e-mail
=
Arquivo Fisico (Local onde estd armazenada a ficha em papel)
=
Endereco & Telefone Documentacdo | Caracteristicas Fisicas Registro de Mascimento | Registro de Obito
RG Cutros documentos | Documentos Apresentados
Titulo Eleitoral Zona Secdo UF PIS CPF Reservista Categoria Dt.Expedicio Arma
o W
CTPS Série  UF  DtEmissdo Habilitagdo Expedida UF Dt.Validade  Categoria Doc. Nimero Doc. Tipo  UF

0000000 | (00000

Jé& para informar o tipo de céalculo do Imposto de Renda Retido na Fonte que sera aplicado para
o trabalhador em questéo, deve-se clicar no botdo “Dados Cadastrais” e, em seguida no item “Calculo” do
grid que sera aberto. Com isso, sera aberta a tela ilustrada na imagem a seguir, na qual o usuario pode
definir, para cada trabalhador, se o sistema realizara o calculo normal do IRRF, se néo realizara o calculo

desse imposto ou se realizara o célculo do IRRF utilizando a mesma base de calculo do PIS, conforme
descrito a seguir.
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Registro Matricula Contrato  Admissdo Mome Histarico do Nome
003302 3802 1
[DEImagel)
~ Dados Cadastrais * Eventos Férias Lic.Prémio Dependentes Conta Pen
Calculo para Previdéncia Adiantamento do 13° Salario Automatico no Mensal
Tipo Quantificagao Mo calcular automatico v
1 - Caleulo Conforme Tabela v e
Caréncia Meses
Informacdes para Calculo do IRRF MNenhum e
El—CéIcqu Mormal w Data Mascimento

|2 - N30 Calcular IRRF

[Sosatass d?Ca|C|:I|Dd_DEI;SfCPF '?E'E'PTD Data Tempo Servico

Utilizar Registros Rescindidos 7

= =D IOLE
Registro gerador da pensdo Dt. Ctrl. Ref. Sal. Dt. Adm. Cargo Dt. Entrada RPPS
«
Reajuste com Paridade: [ |N3o Outras Opgdes

Caleular 14° [ Ngo Banco de Horas [ |N3o

F.G.T.5. i =

Optant Data de Opca Matricula C.EF Cesta Basica [_|N3o

b ksl b B Adiantamento Mensal [ |Ngo
[]sim

1 — Calculo Normal: se este for o tipo de calculo selecionado, o sistema realizara o célculo do IRRF
para o trabalhador em questdo de acordo com a tabela cadastrada no item 1.7-Cadastro de
Aliquota do IRRF do SIP, conforme explicado anteriormente.

2 — N&o calcular IRRF: se esta opgao for selecionada, o IRRF nao sera calculado para o trabalhador
em questdo. Ou seja, ainda que a remuneragédo do trabalhador cujo cadastro esteja configurado
dessa forma seja tributédvel de acordo com a tabela de incidéncia do imposto de renda cadastrada no
sistema, o valor desse imposto ndo sera calculado e retido na fonte.

3 — Usar base de calculo do PIS: esta opgao deve ser utilizada para o trabalhador que possua dois
contratos ativos no sistema (SIP), pois € uma opg¢éo que faz com que o sistema realize a soma das
bases de célculo de IRRF referentes aos dois contratos desse trabalhador e utilize esse resultado
para estabelecer a aliquota a ser utilizada no calculo do IRRF, de acordo com as faixas de
remuneragdes da tabela do IRRF.

1.1.4 — Configuracdes no Cadastro de Eventos

Ha ainda outras configura¢des que sao realizadas na tela 1.5- Cadastro de Eventos do menu
“1 — Parametros”. Nesta tela, € possivel determinar se as remuneragbes pagas em razao do evento em
questao sofrerdo incidéncia do Imposto de Renda Retido na Fonte e se os dados desse evento serdo
informados na DIRF da Entidade.

Para realizar essa configuragéo, o usuario do SIP deve acessar a tela 1.5 — Cadastro de
Eventos e clicar sobre o cadastro do evento a ser configurado. Uma vez aberta a tela de cadastro, o usuario
deve selecionar o checkbox da opgao “I.R.R.F.” e da opgao “D.l.R.F.”, disponiveis na coluna de opgbes do
espaco “Incidéncias’, localizado na parte central da tela ilustrada a seguir. Com essa selegéo, essas opgoes
ficardo configuradas com um “Sim”, o que significa que havera célculo e retencéo de imposto de renda na
fonte, no momento do pagamento de remuneragdes desse evento pela Entidade, e que os dados desse
evento serdo enviados para a DIRF.
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Cadigo Mome

268

Evento Ative? Matureza

Sim

Critério de Resultado

@

Classificagdo

Provento

Tipo Lancamento

00 - Sem Classificacdo % |1-Indefinide ¥ |Arredondamento
Incidéncias
Previdénda
A= Segurado Deduz Guia

.t [ sim NS5 [ NSo [(In&o

al. Familia: RPPS: [ |N3o [(Ingo
Férias/Recesso: [ |NSo  Informar no Rec.Férias: [ N0  Média: [ | NEo
Lic.Prémio: [_|NZo Acumula: [|NZo  Média: [ NZo
139 Salério: [ |Ngo Informar no 13°5al.: [[|NEo  Média: [ NEo

Tipo de Média Forma de Apuracdo
v

Acidente: [ |NEo Acumula: [ NS0

Doenca: [ |Nao Acumula: [ NZo
Maternidade: [ |N3o Acumula: [ NS0 Média: [ NEo

Pagar afastamento mesmo sem Vencimentos: [ | N3o

ocumentos Legais do Evento %g Gatilho: Nenhum

w D Y Filtro: Nenhum

Tipo de Calculo

v | | INTEGRAL [Vantagem Varidvel] W
Tempo de Servigo Fdrmula de Célculo
] L @3 [(ngo G
Descrigdo para Lancamento Contabil
Mao Classificado v
Classificagdo Informe Rendimentos
Nao Classificado v

Diversos
Proporcional conforme Data [ |N&o

Descontar do Total a Empenhar DNEO
Excluir se saldo insuficiente DNED

Excluir quando houve férias [ | Ngo

: = N3o

Portal de Transparéncia [ | Nio

. = N3o

Considerar para o Célculo do Estouro? [ Ngo

Rateio

® Nenhum Ratear

Base para Rateio

Caso nao deva haver o célculo e a retengdo na fonte do imposto de renda sobre o pagamento
desse evento e ele ndo deva ser informado na DIRF, deve-se deixar os checkbox dessas duas opg¢des em

branco, com a indicacao “N&o”.

Além disso, também é necessario configurar

a forma como os rendimentos do evento em

questédo serdo indicados no Informe de Rendimento do trabalhador que o receber. Para tanto, deve-se
selecionar uma classificagdo no campo “Classificacdo Informe Rendimentos”, localizada na parte central da

lateral direita da tela, conforme ilustrado na imagem a seguir:

Cadigo Nome Evento Ativo? MNatureza
263 |jj Sim Provento
Classificacao Tipo Lancamento Critério de Resultado
00 - Sem Classificacdo % | |1 -Indefinide | Arredondamento
Incidéncias
Previdéndia
F.G.T.5.: [Ngo Sequrado  Deduz Guia
LR.R.F.: [#]5im NSS: [ NEo [In&o
Sal, Familia: [|N&o RPPS: [|NEo [Inzo
Férias/Recesso: [ |No  Informar no Rec.Férias: [ |NZo  Média: [ NSo
Lic.Prémio: [N Acumula: [ ]NZo Média: [ NZo
13% Salrio: [ |NEo Informar no 13% Sal.: [ NSo  Média: [ |NEo
Tipo de Média Forma de Apuracdo
v
Acidente: [ |NZo Acumula: [ NS0
Doenca: [ |Nao Acumula: [ NSo
Maternidade: [ |NZo Acumula: [ NS0  Média: [ NS0
R.ALS.: [ N0 Pagar afastamento mesmo sem Vencimentos: [ | N3o
D.LR.F.: [#]sim
Referente 13° Saldrio: [_|Ndo
\!/- Documentos Legais do Evento T Filtro: Nenhum %g Gatilho: Menhum

Tipo de Calculo

w | | INTEGRAL [Vantagem Variavel] W
Tempo de Servigo Fdrmula de Célculo
v [Inge &y [Ingo i
Descricdo para Langamento Contabil
Mao Classificado v
Classificacdo Informe Rendimentos
Mao Classificado v

Mio Classificado
Desp. Médicas/Odontoldgicas
Pensdo Judicial

Indenizacdes por Rescisdo
Diarias e Ajuda de Custo

Qutros (Especificar)

= |z

Portal de Transparéncia [ |NZo
= |NZo
Considerar para o Célculo do Estouro? [ |N3o

Rateio

® Nenhum Ratear

Base para Rateio

Nesse campo, o usuario pode informar que o evento cadastrado sera definido como “Despesas
médicas/odontolégicas”; “Pensdo Judicial’; “Indeniza¢des por Rescisdo”; “Didrias e Ajuda de Custo”; ou
como “Outros (Especificar)”. Quando o rendimento ndo se enquadrar em nenhuma dessas classificagées,



&DA Boletim de Administragio Piblica Municipal Parter. ... 03 - S.I.P - Pessoal
qu Volurme VIl - Softwares Assu.nto. RS R R R LR REE 1{3- .DIRF
Atualizacdo: Original. . ............. ... ...... Péagina: 6

ele deve ser indicado com a opgéo “Nao classificado”. Essa configuracao é importante para que os valores
pagos em razao do evento em questdo sejam indicados nos campos corretos do informe de rendimentos.
Observe-se que, caso a opgao escolhida seja “nao classificado”, os valores desse evento e de todos os
outros que tenham essa mesma configuragdo serdo somados e demonstrados no campo “total de
rendimentos” do Informe de rendimentos da pessoa fisica.

1.2. Geragao do arquivo a ser enviado para a DIRF

A tela utilizada para a geracao do arquivo que sera enviado para o aplicativo DIRF, no qual sera

gerado o arquivo que sera enviado a Receita Federal, é a tela 6.5. DIRF — Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte, do menu “6. Anuais” do SIP, ilustrada na imagem abaixo. Nessa tela é possivel
definir alguns filtros para a geracao do arquivo de envio ao aplicativo DIRF, conforme explicado a seguir:

6.5 - DIRF - Declaragio do Imposto de Renda Retido na Fonte

R Referéncia Dezembro de 2015
Opgodes de Impressao Opgbes de Geragao
Selecionar CPFs Limpar CPFs patuicegidnhEck ante
4 Digite um CPF e tecle Enter + =
Regime Dedaragdo
(® Regime de Competéncia pelllonsl
() Retificadora
P | Regime de Caixa N? Reciba Dliima Declaragio
Todos serao impressos
Tipo de Processamento
Data da Geragdo
[Vl Riecaloular Basss . &
(] Somente Tipo Ref. Sel — =
Infarmar Filtrar
(_) Trabalhadores (®) Geral
L) Autdnomos ) Com desconto de IRRF
(®) Amb: :
et Rendimentos acima de:
Mao enviar dados apds desligamento 0.00
Progresso: 0%
] '8
Lz S
Salvar em: w=| CA\FIORILLNSIP_T\ ! Pastas Automaticas? DIRF Processar
5’3 Visualizar :-i Imprimir M Layouts -‘j% Exportar @ Fechar

As configuracdes a serem definidas sao:

Natureza do declarante: neste campo deve ser selecionada a natureza juridica do declarante da
DIRF, de acordo com as opgdes disponibilizadas pelo sistema. Quando a Entidade declarante for
uma Prefeitura, deve ser selecionado o tipo 2, por se tratar de um érgao da administragao publica
municipal. Observe-se que a natureza da Entidade declarante também ¢ informada no cadastro da
Entidade, na tela 1.1 — Cadastro de Entidades, aba “RAIS”, campo “Natureza Juridica’.

Regime: neste item, o usuario deve definir o tipo de regime contabil que é adotado pela Entidade: o
“Regime de Competéncia” ou o “Regime de Caixa”. O Regime de Competéncia é aquele em que as
despesas e as receitas sdo contabilizadas no momento em que elas ocorrem (sdo formalizadas),
independentemente da entrada ou da saida efetiva do dinheiro. Assim, em relagédo ao salério dos
trabalhadores, pelo Regime de Competéncia é considerado o més efetivo de trabalho, pois €
quando ocorre a prestagao do servico do trabalhador que confere o dever da Entidade de pagar o
salario, mesmo que esse pagamento seja feito no més posterior. Nesse caso, tratando-se de uma
relagdo anual de informacdes, como é o caso da DIRF, consideram-se os meses de janeiro a
dezembro do ano base.

Ja para o Regime de Caixa, o que vale sao a entrada e a saida efetivas do dinheiro no Caixa da
Entidade. Assim, no mesmo exemplo de pagamento de salario, considera-se o0 més do efetivo
pagamento, ndo o més de trabalho que gerou o dever, para a Entidade, desse pagamento. Por
exemplo, o0 més de dezembro do ano base ndo entraria em uma relagdo anual, como é o caso da
DIRF, pois ele somente sera pago no més de janeiro do préximo ano. Assim, a relagdo de
informacdes para a DIRF seria do més de dezembro do ano anterior até 0 més de novembro do ano
base.

Declaragdo: neste campo é possivel definir se a declaragdo que sera enviada é a “Original” ou a
“Retificadora”. A declaragdo original € aquela que esta sendo enviada pela primeira vez, ja a
retificadora é a declaracdo que tem como finalidade retificar dados da declaragdo original.
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Observe-se que, quando a opgdo “Retificadora” for selecionada, o sistema habilita o campo
Recibo Ultima Geragdo”, no qual devera ser informado o nimero do recibo de envio da ultima
declaragao enviada e que sera retificada por essa DIRF retificadora.

* Tipo de Processamento: para que o arquivo da DIRF seja gerado com sucesso, as informagdes
cadastradas e processadas pelo SIP devem estar consistentes, por isso a importancia dessa opgéo
“recalcular base”, que tem como principal fungdo confirmar a consisténcia das informacdes
cadastradas no SIP.

»  “Somente tipo de referéncia selecionada": se este checkbox estiver selecionado, o SIP apurarg a
consisténcia apenas das informagbes relativas ao Més/Ano e ao Tipo de Folha que estiver
selecionado no controle de referéncias, localizado no canto superior direito da tela do moédulo
Folha de Pagamento. Observe-se que essa opgao deve ser acionada em conjunto com a caixa
de selecao "Recalcular Bases".

* Informar: neste espacgo da tela o usuario deve definir se serdo informados, no arquivo que sera
gerado, apenas os dados dos “trabalhadores” do declarante, apenas dos “autbnomos” que
prestaram servigos ao declarante, ou de “ambos”, quando se deseja informar dados das duas
categorias.

» Data da Geragdo: neste campo é definida a data de geragdo do arquivo com os dados para a
declaragao DIRF. Observe-se que o sistema preenche este campo automaticamente com a data
atual do sistema operacional do computador; no entanto, essa data pode ser alterada pelo usuario.

*  Filtrar: neste campo € possivel filtrar os tipos de rendimentos que serdo informados na DIRF, se
apenas os rendimentos que tiveram retencdo de imposto de renda ou todos. Essa opgao existe
porque, além do declarante ter que informar alguns pagamentos sobre 0s quais ndo incidem
imposto de renda, podem ainda existir pagamentos sobre 0s quais incidem somente contribuigdes.
Além desses filtros, ha ainda a possibilidade de filtrar os rendimentos que serédo informados a partir
de um valor minimo. Para tanto, basta que o usuario preencha o campo ‘“rendimentos acima de”
com esse valor minimo.

Apos configurar todos os filtros descritos acima, o usuario deve clicar no botdo “Processar’,
localizado no canto inferior direito da tela, para que o arquivo seja processado. Esse arquivo sera salvo na
pasta indicada pelo usuario no espaco “salvar em’, que ja é preenchido automaticamente pelo sistema com
a pasta SIP 7. ApGs processar o arquivo, se o programa da DIRF j4 estiver instalado no computador, basta o
usuario clicar no botdo “DIRF”para que ele seja aberto e o arquivo processado pelo SIP possa se enviado.

Antes de processar o arquivo, é possivel ainda visualizar as informagdes que estardo contidas
nele por meio do botdo “Visualizar’, localizado no canto inferior esquerdo da tela. Caso o usuario deseje,
também ha a possibilidade de visualizar os dados de apenas um trabalhador; para tanto, deve-se selecionar
o seu CPF no espaco “opgbes de impressdo”, localizado na lateral esquerda da tela.

2. Emissao do Informe de Rendimentos Atual

O Informe de Rendimentos Atual, ou seja, o informe dos rendimentos pagos as pessoas fisicas
durante o ano-calendario anterior pela Entidade, que deve ser fornecido até o Ultimo dia Gtil do més de
fevereiro do ano subsequente ao pagamento dos rendimentos, pode ser emitido por meio da tela 6.6 —
Informe de Rendimentos ATUAL do menu “6 — Anuais”do SIP.

Para emitir o informe, o usudrio deve apenas configurar as opg¢des de filtro disponiveis nessa
tela, definindo quais os trabalhadores que terdo seus informes emitidos e a ordem de impressao desses
informes de rendimento. Caso o usuario ndo escolha nenhum trabalhador, serdo emitidos os informes de
rendimentos de todos aquelas pessoas fisicas cadastradas na entidade.

O filtro “ordem” define se os informes de rendimentos que serdo impressos serdo organizados
pela divisdo, pela subdivisdo, pela unidade, pelo local de trabalho ou pelo vinculo dos trabalhadores com
essa Entidade. Além disso, ainda é possivel definir se os informes que serao impressos serdo organizados
de acordo com o nimero do CPF do trabalhador, pelo nimero de sua matricula ou pela ordem alfabética do
seu nome. Essas configuracdes ficam a critério do usuario, sendo que ele pode apenas definir uma Unica
opcéao de organizagdo da impressao.
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6.6 - Informe de Rendimentos ATUAL
R Referéncia Dezembro de 2015
Condicio @
Divisdo
Subdivisdo tgual e
Local Trabalho Conteddo
Vinculo =N
Cad.Ret. DIRF L.
LRSI = s
Ordem Filtrar
[ Diviszo (® CPF (®) Geral
[ subdiviszo () Com descanta de IRRF
[Cunidade () Matricula Fiendimentos acima de:
[Lecal Trabalha 0,00
[ vinculo () Mfabética
Progresso: 0% :'g) Gerar para Web
;Y;J Visualizar | 3 Imprimic .L\é: Layouts E} Exportar @ Fechar

Apos selecionar estas opgdes, o usuario pode clicar no botdo “Visualizar”, localizado no canto
inferior esquerdo da tela, para poder visualizar os informes de rendimentos gerados pelo sistema e conferir
0s dados inseridos neles. Apés a visualizagdo, € possivel imprimir esses informes, por meio do botédo
“Imprimir”, ou disponibiliza-los na internet, caso o SIPWeb esteja instalado na Entidade, por meio do botéo
“gerar para Web”.

O SIPWeb é um modulo de internet do SIP por meio do qual os servidores podem, além de
outras opcdes, acessar e imprimir seus holerites mensais e seus Informes de Rendimentos. Os clientes que
possuem esse modulo do SIPWeb devem gerar um arquivo, por meio do mencionado botdo “gerar para
Web”, com os informes de rendimento dos seus funcionarios para que esses documentos sejam
disponibilizados via web. Com isso, as informagdes constantes no arquivo gerado serédo disponibilizadas no
médulo SIPWeb.

Os servidores das entidades que utilizam o médulo SIPWeb podem acessar o seu Informe de
Rendimentos por meio do link “Informe de Rendimentos” da tela inicial do SIPWeb, conforme ilustrado na
figura a seguir:

CAMARA MUNICIPAL DE DEMONSTRAGAO-SP

ASSESSOR PARLAMENTAR
Demaonstragdo D00
Inicia
Haolerite
Ficha Funcional
Ficha Financeira
Margem Consignavel
Historico FGTS
Faltas
Afastamentos
Contribuicéo Previdenciaria
Alteragio Cadastral
Solictagbes 3
Alterar ACesso

Encerrar

Informe de Rendimentos

Exercicio
2015 =

© Visualizar
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Nessa tela, apds selecionar a opcao “Informe de Rendimentos’, o servidor deve selecionar o
ano-calendario ao qual se refere o Informe de rendimentos que deseja emitir e, em seguida, clicar no botao
“Visualizar’. Observe-se que estas opcoes ficam localizadas na parte inferior da tela, conforme ilustrado na
imagem acima.

E importante observar que o SIP permite a geragdo do Informe de Rendimentos somente
depois de o arquivo da DIRF ter sido gerado para ser exportado para o programa da DIRF do ano atual.
Dessa forma, garante-se maior seguranc¢a na fidelidade e na harmonia das informacgdes contidas na DIRF
enviada pela empresa com as informagdes contidas no Informe de Rendimentos do servidor.

Caso se deseje emitir Informes de Rendimentos de anos-calendarios anteriores a 2010 (como,
por exemplo, informe de rendimentos do ano-calendario de 2009), deve-se acessar, no menu “6 — Anuais”, a
tela do item 6.7 — Informe de Rendimentos (até 2010) e seguir o mesmo procedimento descrito para a
emissao de Informe de Rendimentos por meio do menu 6.6. As diferengas existentes nessa tela do item 6.7,
ilustrada na imagem a seguir, dizem respeito apenas aos filtros disponiveis, que permitem a emisséo de
Informe de Rendimentos de todos os servidores ou apenas daqueles para os quais foi realizada a retengéo
de imposto de renda na fonte. Também nessa tela, € possivel definir o tipo de processamento da DIRF da
entidade, podendo ser “Més/Ano Competéncia”, para aquelas entidades que trabalham sob o regime de
competéncia, ou “Més/Ano Pagto”, para as entidades que trabalham sob o regime de caixa. Ha também um
campo nessa tela para a indicagao da data de emissao desse Informe de Rendimentos. Observe que no
escopo (canto superior direito da tela) é possivel definir qual sera o ano calendario utilizado como base para
a emissdo do informe de rendimentos.

6.7 - Informe de Rendimentos (até 2010)
R Referéncia Dezembro de 2009
. Ordem Informar Funcionarios
CPF. A | Condicio L7 L _
Registro [ Divisgio (®) Registro i
Matricula lgual Y| [subdivisto i
Contrato Contetido [ unidade 2 (7) Com desconto de IRRF
Home o () Matricula
s = [iocal Trabalho . —

Admissio =l —— Rendimentos acima de:
PIS, inculo . ) 00
situacio CPRF. () Alfabética
Demissdo
Divisda Tipo de Processamento
Home Divisio de (%% B9 g L
Subdivisio ? MEs/hna Competéncia
Mome Subdivisdo () Méstano Pagto [regime caixa)
Unidade/Custein
B Tipo de Declarante

(T) Pessoa Fisica

(®) Pessoa Juridica

Data de Emissdo
Progresso: 0% o

), s
. 0

Salvar em: (k=] C\FIORILLISIP_7\ = [¥] Pastas Automaticas? =~ DLR.F. Processar
i : s re @
5 Visualizar (] Imprimir M Layouts i Exportar Fechar

2.1. Como conferir se os valores emitidos no Informe de Rendimento estao corretos?

O usuario do SIP pode e deve conferir todos os valores emitidos no Informe de Rendimentos de
um trabalhador. Para isso, basta utilizar-se do relatério emitido pelo préprio sistema a partir da tela 6.7 —
Ficha Financeira do Trabalhador por Periodo, ilustrada na imagem a seguir. Observe-se que essa tela
permite que o usuario filtre diversas informagdes para serem demonstradas no relatério que deseja gerar.

Para gerar um relatério que possibilite a conferéncia dos dados trazidos pelo Informe de
Rendimentos, basta que o usuario selecione os filtros “base DIRF”, no espago “bases”, e “Apenas DIRF”, no
espaco “Filtragem de Eventos”.
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Individual | Coletivo
Trabalhador
=l
Exercicios

Trabalhador

Bases

["]Total de Proventos
[]Total de Descontos
[“]Total Liquida
["]Base Previdéncia

[ patronal

["]Base IRRF

[[]valor Desc. por Depte

6.1 - Ficha Financeira do Trabalhador por Periodo

Periodos Aquisitivas

Data Inicial Data Final Vencido Pago

Filtragem de Eventos

Dl (i Todas
23p. Médicas/Odonto.

Pensdo Judicial

(®) Apenas DIRF

[] salario Referéncia
[] Dias Trabalhados
[] Exibir Eventas Base de Calcula [ ] Coluna de Adto. 13° Sal.

= () Apenas RAIS
[] Exibir Eventos Mormais BF savar Opgdes
B visaii g a2
o Visualizar =] Imprimir M Layouts s Exportar

Periodo para Filragem

Data Inicial

Data Final

|

=

@ Fechar

A Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.587, de 15 de Setembro de 2015, que
traz as regras para entrega da Declaragcdo do Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF) 2016, ano

calendario 2015, esta disponivel

no site da Receita Federal, no seguinte enderego eletrbnico:

http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=67877

(*) Departamento Técnico da Fiorilli S/C Ltda.-Software



